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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧАЖЕМТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.10.2013
                                № 214
с.Чажемто

Об  утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Чажемтовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

            1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» на территории Чажемтовского сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Чажемтовского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение» в сети Интернет.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

           И.о. Главы поселения





              В.В. Марьин

В.В. Мурзина
21716

Приложение 

к постановлению Администрации 

Чажемтовского сельского поселения

от 30.10.2013 № 214
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности   (далее – Административный регламент).

          1.1.2. Административный регламент разработан в целях обеспечения:

          а) определения порядка и последовательности административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности (далее – муниципальная услуга);
          б) повышения качества предоставления муниципальной услуги;

          в) оперативности предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, в том числе имеющие статус индивидуального предпринимателя, иностранные граждане, зарегистрированные в Российской Федерации в установленном законодательством порядке. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется Администрацией Чажемтовского сельского поселения (далее - Администрация):

а) при личном или письменном обращении; 

б) с использованием средств телефонной или почтовой связи, электронного информирования;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

г) посредством размещения на информационных стендах Администрации;
д) на портале государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, 

е) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.

1.3.2. Место нахождения Администрации: Томская область, Колпашевский район, с. Чажемто, ул. Ленина, 24.

 Почтовый адрес: 636423 Томская область, Колпашевский район, с. Чажемто, ул. Ленина, 24

График работы Органа:

· понедельник          9- 00 до 18-00 час. 

· вторник               9-00 до 17-00 час.

· среда                  9-00 до 17-00 час.

· четверг                9-00 до 17-00 час.

· пятница               9-00 до 17-00 час.

Обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 час. ежедневно в рабочие дни. Выходные дни суббота, воскресенье. В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Адрес электронной почты: chagemto@tomsk.gov.ru.

Адрес официального сайта муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»: chagemtoadm.tom.ruhttp://
/ .

Консультации по вопросам предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляются специалистом по землеустройству, контактный телефон 2-15-31. 

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы Администрации, а также сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, размещаются:

а) на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»: chagemtoadm.tom.ruhttp://
/;

б) на информационных стендах Администрации;

в) на портале государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, 

г) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.

1.3.3. Порядок получения заявителями информации (консультаций) по вопросам предоставления муниципальной услуги:
а) для получения информации (консультации) о процедуре предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе исполнения услуги) заявители могут обратиться путем личного обращения или посредством телефонной связи к специалисту по землеустройству Администрации.

         б) информирование (консультирование) производится по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 

· источника получения документов, необходимых для предоставления услуги (орган, организация и их местонахождение); 

· времени приёма документов;

· сроков предоставления муниципальной услуги; 

· оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.


в) в любое время с момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги при помощи телефона, посредством личного посещения или на портале государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.

1.3.4. Порядок, форма и место размещения информации о предоставлении муниципальной услуги.

Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации в сети Интернет, использования информационных стендов.

а) На информационных стендах Администрации размещается следующая информация:

· полное наименование и месторасположение Администрации, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;   

· извлечения из текста Административного регламента (процедуры предоставле​ния муниципальной услуги в текстовом виде или в виде блок-схемы); 

· перечень и формы документов, необходимых для предоставления муниципаль​ной услуги; 

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

· порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу. 

· справочная информация об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги с указанием адресов и справочных телефонов.

б) В сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»: chagemtoadm.tom.ruhttp://
/, на портале государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ размещается настоящий административный регламент, а также иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, и органа, обращение в который необходимо для предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Администрации Чажемтовского сельского поселения. 

2.2.2. Управление Федеральной Налоговой Службы России по Томской области (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России       № 4 по Томской области).

2.2.3. Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Колпашевский отдел).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) заключение договора купли-продажи (аренды) земельного участка;

б) мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципальной услуги. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем:

а) договора купли-продажи (аренды) земельного участка;

б) мотивированного отказа в случае невозможности предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги:


2.4.1.1. Для принятия решения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности срок предоставления земельного участка, не включает в себя время осуществления межевых работ по формированию земельного участка, согласование земельного участка при отсутствии градостроительной документации о застройке и правилами землепользования и застройки (зонированием территорий), опубликование информационного сообщения, а также время подписания проекта договора заявителем, в случае направления ему проекта договора на подпись, составляет 30 дней со дня регистрации заявления.

2.4.1.2. Администрация в установленный действующим законодательством срок с момента выхода постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности осуществляет подготовку проекта договора и направляет его заявителю с предложением о заключении договора.

Максимальный срок выполнения действия составляет 14 календарных дней.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

В случае не заключения договора в течение месяца с момента выхода постановления о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности по вине лица, заинтересованного в предоставлении участка, Администрация в течение 3 рабочих дней дополнительно направляет данному лицу уведомление о необходимости заключения договора.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Земельным  кодексом   Российской Федерации;

- Гражданским   кодексом   Российской  Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Законом Томской области от 4 октября 2002 г. № 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области"; 

- Федеральным законом от 11 июня 2003 г. № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

- Федеральным законом от 24 июля 2002 г. № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Законом Томской области от 13 октября 2003 г. № 135-ОЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Томской области".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а)  заявление (приложению № 1,2 к настоящему Административному регламенту);

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) выписка из государственных реестров об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок (выписка из ЕГРИП);

д) кадастровый паспорт земельного участка (если земельный участок стоит на кадастровом учете);

е) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (если земельный участок не стоит на кадастровом учете);

ж) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, если заявитель обращается с заявлением о предоставлении земельного участка, не указанного в информационном сообщении;

з) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из перечня документов, установленных в п.2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента.

и) Соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства, в случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется;

2.6.2. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем:

а)  заявление;

б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;

в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

г) схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (если земельный участок не стоит на кадастровом учете);

д) соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства, в случае создания фермерского хозяйства одним гражданином соглашение не требуется.

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, и подлежащих предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия: 

а) Выписка из государственных реестров об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок (выписка из ЕГРИП).

 б) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, если заявитель обращается с заявлением о предоставлении земельного участка, не указанного в информационном сообщении.

в) Кадастровый паспорт земельного участка (если земельный участок стоит на кадастровом учете).

2.6.4. В случае обращения заявителя, либо представителя заявителя с заявлением о приобретении прав на земельный участок в электронном виде, предоставляются документы в отсканированном виде одновременно с заявлением.  

Заявление о приобретении прав на земельный участок должно содержать:

       
а) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица почтовый адрес, электронный адрес,  телефон;


б) цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

  в) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

  г) условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

  д) срок аренды земельных участков;

  е) обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

  ж) предполагаемое местоположение земельных участков.

Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством печатающих устройств.

Заявление о приобретении прав на земельный участок может быть оформлено как заявителями, так и специалистами Администрации.

Заявление о приобретении прав на земельный участок формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Форму заявления о приобретении прав на земельный участок, в том числе и в электронном виде, и образец ее заполнения заявитель может получить непосредственно обратившись в Администрацию, на информационных стендах отдела МХ и ДК на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение», на портале государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.  

Заявление заявителя в электронной  форме направляется в виде сообщения на электронную почту муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение» в сети Интернет по форме, представленной в приложении № 1, 2 к Административному регламенту (допускается представление заявления в виде отсканированной копии), через Портал государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.

При предоставлении муниципальной услуги Администрация Колпашевского района не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. Несоблюдение требований к оформлению заявления о приобретении прав на земельный участок. 

2.7.2. Отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.
2.7.3. Наличие в документах подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных, не оговорённых исправлений;

2.7.4. Документы исполнены карандашом;

2.7.5. Документы имеют серьёзные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.

2.8.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и в течение трёх рабочих дней с момента принятия соответствующего решения направляется заявителю. 

2.8.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов должно занимать не более 25 минут, а при получении документов - не более 15 минут.

2.11. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, составленное в письменной или электронной форме с приложением документов на бумажном носителе или в электронном виде соответственно, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, подлежит регистрации в течение 1 дня с момента поступления в Администрацию.  
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей,  размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления услуги 

2.12.1. Помещение для непосредственного взаимодействия специалистов с обратившимися должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.12.2. Кабинеты должны быть оборудованы информационной табличкой с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

2.12.3. Рабочее место специалиста, ответственного за исполнение муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.12.4. Места для ожидания и приёма заявителей должны оборудованы стульями, столами и обеспечивать: 

· комфортные условия для заявителей;

· возможность и удобство оформления заявления;

· наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности: 

- возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения; 

- доступность информирования заявителя;

- предоставление муниципальной услуги и информации о ней бесплатно;

- предоставление муниципальной услуги в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ 

2.13.2. Показатели качества:

· соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги;

· отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение или действия (бездействия), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги;

· повышение уровня информационной открытости и прозрачности муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Официальный Интернет-сайт муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение» обеспечивает:

· доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

· доступность для копирования и заполнения в электронной форме заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· предоставление муниципальной услуги в электронном виде через портал государственных и муниципальных услуг Томской области http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/.   

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Административные процедуры

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры (блок-схема последовательности действий приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту):

- приём заявления и проверка документов, необходимых для предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

- формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или  бесплатно либо в аренду;

- заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка.

3.2. Приём заявления и проверка документов, необходимых для предоставления земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

3.2.1. Основанием для начала предоставления административной процедуры является, наличие в Администрации обращения (заявления) в письменном или в электронном виде о предоставлении  земельного участка заинтересованного лица, либо его представителя.

3.2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист по землеустройству Администрации (далее – специалист).

3.2.3. При поступлении заявления специалист устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя.

Специалист проверяет юридическую силу представленных документов, устанавливает соответствие их перечню документов, указанных в пункте  2.6.2 настоящего Регламента.

В случае отсутствия какого-либо документа, весь представленный пакет документов возвращается обратно заявителю.

Специалист проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством:

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных, не оговорённых исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист несёт ответственность за сохранение конфиденциальности сведений, полученных им в процессе осуществления данных административных действий.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или не правильном его заполнении, специалист помогает заявителю заполнить заявление.

Специалист формирует дело по каждому заявлению.

3.2.4. Общий максимальный срок приема документов не может превышать 25 минут.

3.2.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в Администрации. 

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала процедуры формирования и направления межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  является наличие зарегистрированного заявления и установление факта отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.2. По итогам проверки сведений и рассмотрения представленных документов специалист  в целях получения документов и информации формирует межведомственные запросы о предоставлении необходимых документов, сведений и информации, указанных в пунктах 2.6.1 настоящего Административного регламента, и направляет их в Управление Федеральной Налоговой Службы России по Томской области (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России № 4 по Томской области), Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Колпашевский отдел). 
3.3.3. Межведомственный запрос должен содержать: 

- наименование органа (организации), направляющего межведомственный запрос; 

- наименование органа (организации), в адрес которого направляется межведомственный запрос; 

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 

- сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос; 

- дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос;

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи. 

3.3.4. Специалист по землеустройству направляет межведомственный запрос по системе межведомственного электронного взаимодействия, либо курьером, либо почтой, либо факсом. 

3.3.5. Общий максимальный срок процедуры формирования и направления межведомственного запроса не может превышать 2 рабочих дня.

3.3.6. Результатом исполнения межведомственного запроса является получение Администрацией ответа в течение 5 рабочих дней.

3.4. Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

3.4.1. Основанием является поступившее на рассмотрение заявление о предоставлении земельного участка.

3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист по землеустройству Администрации (далее – специалист). 

3.4.3. Схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, по инициативе заявителя, изготавливает кадастровый инженер. 

3.4.4. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, получает от кадастрового инженера схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, согласованную со службами и ведомствами, осуществляющими согласование и выдачу заключений.


3.4.5. Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, осуществляет проверку принятых документов и готовит проект постановления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, обеспечивает его согласование с правовым отделом Администрации и направляет на подпись Главе Чажемтовского сельского поселения.

3.4.6. Контроль осуществляется путём проверки соблюдения сроков, процедуры и наличия оснований для административного действия.

3.4.7. Глава Чажемтовского сельского поселения издаёт постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

3.4.8. Постановление Администрации вручается заявителю любым способом, позволяющим достоверно установить получение постановления для последующей постановки земельного участка на государственный кадастровый учёт.

 3.4.9. Максимальный срок выполнения действия – 1 месяц с момента поступления заявления о предоставлении земельного участка.

3.5. Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или  бесплатно либо в аренду

3.5.1. Основанием является единственное заявление о предоставлении земельного участка и предоставление кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.5.2. Ответственными являются заместитель Главы Чажемтовского сельского поселения.

3.5.3. Максимальный срок выполнения действия – 14 дней с момента предоставления заявителем кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.5.4. Специалист готовит проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду, обеспечивает его согласование с правовым отделом Администрации и направляет на подпись Главе Чажемтовского сельского поселения. 

3.5.5. Постановление Администрации вручается заявителю любым способом, позволяющим достоверно установить получение постановления.

3.5.6. Максимальный срок выполнения действия – 14 дней с момента предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.6.Заключение договора аренды (купли-продажи) земельного участка

3.6.1. Основанием заключения договора аренды (купли-продажи) земельного участка является постановление Администрации о предоставлении земельного участка.

3.6.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является заместитель Главы Чажемтовского сельского поселения.

3.6.3. Договор аренды (купли-продажи) заключается в течение 7 дней с момента обращения заявителя в Администрацию.

3.6.4. Проект договора готовит специалист Администрации. В случае, если заявитель не обратился для заключения договора в течение 14 дней с момента возникновения оснований, проект договора направляется почтовой корреспонденцией.

В случаях, предусмотренных действующим законодательством, договор должен быть зарегистрирован в установленном порядке.

3.6.5. Результатом является заключённый договор аренды (купли-продажи) земельного участка.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Чажемтовского сельского поселения.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путём проведения 1 раз в месяц  заместителем Главы Чажемтовского сельского поселения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области, органов местного самоуправления муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение».

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и юридических лиц, рассмотрение и принятие решений и подготовку ответов на обращения физических и юридических лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) ответственных должностных лиц Администрации.

4.2.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок (осуществляются на основании обращений граждан, юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) ответственных должностных лиц) соблюдения и исполнения специалистами Администрации норм действующего законодательства, положений настоящего Административного регламента.

4.2.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушения порядка предоставления муниципальной услуги, прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и принимаются меры по устранению нарушений.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальных услуг.
4.3.1. Должностные лица, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения, за соблюдение установленных настоящим Административным регламентом сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность специалистов Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку о формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги должны отвечать непрерывности и действенности (эффективности).

4.4.2. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения письменной или устной информации о результатах проведенных проверок и принятых по результатам проверок мерах.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) Администрации, должностных лиц и муниципальных служащих  Администрации, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принимаемых ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является решение или действия (бездействие) Администрации, должностного лица либо муниципального служащего Администрации, принятое или осуществленное (неосуществленное) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Колпашевский район» для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»;

7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования служит поступление в Администрацию жалобы. 

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. 

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Администрация по запросу заявителя обязана предоставить необходимую информацию и документы в течение десяти рабочих дней.
5.8. Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является заявление, поданное заявителем о приостановлении рассмотрения жалобы.

5.9. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

- если в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, (гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом);

- если текст жалобы не поддается прочтению (о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

- если в жалобе гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба  и ранее направляемые жалобы направлялись в  Администрацию (о данном решении гражданин уведомляется) ;

5) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (заявителю, направившему жалобу   сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).


Если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе  вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию рассматривается должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приёме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы Администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение», а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.11. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления Администрацией Чажемтовского сельского поселения муниципальной услуги предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного  назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, 

для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

	
	В Администрацию Чажемтовского сельского поселения 

от______________________________________  

                             (Ф.И.О. заявителя)

адрес:___________________________________

контактный телефон:______________________


Заявление

о предоставлении земельного участка в аренду

      Прошу предоставить в аренду   _______________земельный участок, расположенный:

                                                              (указать за срок аренды) _____________________________________________________________________________

(предполагаемое местоположение земельного участка)     

Цель использования участка_____________________________________________________

                                                         (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение)

размером ______________ обоснование размера____________________________________

                                                   (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства)

_____________________________________________________________________________

на основании копий следующих документов:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во

экз.
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ: ( представитель: ФИО физического лица, адрес регистрации) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (паспортные данные – для физ.лица) ____________________________________________________________________________ (наименование фермерского хозяйства, доверенность (дата выдачи, номер ____________________________________________________________________________ (свидетельство о государственной регистрации фермерского хозяйства)

«_____»_____________________20___г.                                               ____________                                                                                                                                     
                                                                          Приложение 2 
к административному регламенту предоставления Администрацией Чажемтовского сельского поселения муниципальной услуги предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного  назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, 

для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

	
	В Администрацию Чажемтовского сельского поселения 

от______________________________________  

                             (Ф.И.О. заявителя)

адрес:___________________________________

контактный телефон:______________________


Заявление

о предоставлении земельного участка в собственность

 Прошу предоставить в собственность ___________ земельный участок, расположенный:

                                                          (указать за плату или бесплатно)

_____________________________________________________________________________

(предполагаемое местоположение земельного участка)     

Цель использования участка_____________________________________________________

                                                         (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение)

размером ______________ обоснование размера____________________________________

                                                   (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства)

_____________________________________________________________________________

на основании копий следующих документов:

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во

экз.
	Кол-во листов

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАЯВИТЕЛЬ: ( представитель: ФИО физического лица, адрес регистрации) ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (паспортные данные – для физ.лица) ____________________________________________________________________________ (наименование фермерского хозяйства, доверенность (дата выдачи, номер ____________________________________________________________________________ (свидетельство о государственной регистрации фермерского хозяйства)

«_____»_____________________20___г.                                               ____________               
  Приложение 3 
к административному регламенту предоставления Администрацией Чажемтовского сельского поселения муниципальной услуги предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного  назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, 

для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

    БЛОК – СХЕМА

последовательности действий  по предоставлению муниципальной услуги















                                              


















Заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка








Отказ в предоставлении муниципальной услуги








Прием заявления и проверка  документов  о предоставлении земельного участка (Администрация Колпашевского района)











Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату или  бесплатно либо в аренду








Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (Администрация Колпашевского района)





Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет


(Филиал ФГБУ «ФКП Росреестра» по Томской области)





























