АДМИНИСТРАЦИЯ ЧАЖЕМТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

21.11.2013
                                  № 231
с.Чажемто

Об  утверждении  Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Уставом Чажемтовского сельского поселения 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

            1. Утвердить Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» на территории Чажемтовского сельского поселения согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Настоящее постановление опубликовать в Ведомостях органов местного самоуправления Чажемтовского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»  в сети Интернет.
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.о  Главы  поселения





В.В. Марьин
В.В. Мурзина
21716

Приложение 

к постановлению Администрации 

Чажемтовского сельского поселения

от 21.11.2013 № 231
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» 
на территории Чажемтовского сельского поселения 
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством" на территории Чажемтовского сельского поселения (далее - Административный регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) должностных лиц Администрации Чажемтовского сельского поселения при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков для целей, не связанных со строительством.

2. Настоящий Административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

3. Сведения о муниципальной услуге и Административном регламенте размещаются на официальном сайте Администрации Чажемтовского сельского поселения в сети Интернет (chagemtoadm.tom.ruhttp://
/), содержатся в автоматизированной информационной системе "Реестр государственных и муниципальных услуг Томской области" и доступны на портале государственных и муниципальных услуг Томской области (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/) и едином портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru).

4. Административный регламент распространяется на предоставление земельных участков, расположенных на территории Чажемтовского сельского поселения, находящихся в муниципальной собственности (далее - земельные участки):

1) для ведения садоводства, огородничества, личного подсобного и дачного хозяйства, животноводства, сенокошения;

2) для эксплуатации зданий, строений, сооружений, расположенных на земельных участках.

Предоставление земельных участков осуществляется:

а) в аренду - гражданам и юридическим лицам;

б) в собственность (за плату, бесплатно) - гражданам для ведения садоводства, личного подсобного и дачного хозяйства, для эксплуатации гаражных боксов (индивидуальных гаражных боксов, нежилых строений для хранения автомобилей);

в) в постоянное (бессрочное) пользование - государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий;

г) в безвозмездное срочное пользование - гражданам и юридическим лицам.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
5. Наименование муниципальной услуги: предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством.

6. Право на получение муниципальной услуги имеют граждане, юридические лица (далее - заявители).

7. Уполномоченным органом по предоставлению муниципальной услуги является Администрация Чажемтовского сельского поселения (далее - Администрация). Местонахождение Администрации: Томская область, Колпашевский район, с. Чажемто, ул. Ленина, 24.

 Почтовый адрес: 636423 Томская область, Колпашевский район, с. Чажемто, ул. Ленина, 24

График работы Администрации Чажемтовского  сельского поселения:

· понедельник          9- 00 до 18-00 час. 

· вторник               9-00 до 18-00 час.

· среда                  9-00 до 18-00 час.

· четверг                9-00 до 18-00 час.

· пятница               9-00 до 18-00 час.

Обеденный перерыв с 13-00 до 14-00 час. ежедневно в рабочие дни. Выходные дни суббота, воскресенье. В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.

Контактный телефон: (838254) 21242, 21716.

Адрес электронной почты: chagemto@tomsk.gov.ru.

Адрес официального сайта муниципального образования «Чажемтовское сельское поселение»: chagemtoadm.tom.ruhttp://
/ .

Информация о месте нахождения и режиме работы Администрации может быть получена:

- по телефонам: (38 254) 21242
- по почте: 636423 Томская область, Колпашевский район, с. Чажемто, ул. Ленина, 24

- по электронной почте: chagemto@tomsk.gov.ru 

- с использованием регионального Портала государственных и муниципальных услуг Томской области по адресу в сети Интернет: www.pgs.tomsk.gov.ru
- с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг по адресу в сети Интернет: www.epgu.gosuslugi.ru
8. Промежуточным результатом предоставления муниципальной услуги является утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории.

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача:

1) Постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность и договора купли-продажи земельного участка либо путем безвозмездной передачи;

2) Постановления Администрации о предоставлении земельного участка в аренду и договора аренды земельного участка;

3) Постановления Администрации о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

4) Постановления Администрации о предоставлении земельного участка в безвозмездное срочное пользование и договора безвозмездного срочного пользования земельным участком;

5) Письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении в пользование испрашиваемого земельного участка.

10. Срок предоставления муниципальной услуги:

1) один месяц при утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

2) две недели для подготовки проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка;

3) неделя для подготовки проекта договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

11. Муниципальная услуга предоставляется на основании:

1) Гражданского кодекса Российской Федерации;

2) Земельного кодекса Российской Федерации;

3) Федерального закона от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

4) Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса РФ";

5) Закона Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области" (с изменениями);

6) Устава Чажемтовского сельского поселения (с изменениями);

7) иных законов и нормативных правовых актов Российской Федерации в области землепользования, охраны окружающей среды.

12. Основанием для предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию, либо обращение заявителя посредством почтовой связи с заявлением на бумажном носителе, либо направленное обращение в форме электронного документа. В случае нахождения помещений в здании, строении, сооружении, расположенных на неделимом земельном участке, все собственники должны совместно обратиться с заявлением о предоставлении земельного участка.

13. При обращении заявителя в Администрацию подается письменное заявление (формы 1, 2 прилагаются):

1) в заявлении указываются:

а) реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица либо полное наименование юридического лица);

б) адрес заявителя;

в) площадь и кадастровый номер земельного участка;

г) разрешенное использование земельного участка;

д) местоположение земельного участка;

е) испрашиваемое право на земельный участок;

ж) срок аренды земельного участка либо срок безвозмездного срочного пользования;

2) при предоставлении земельного участка для ведения садоводства, огородничества, личного подсобного и дачного хозяйства, животноводства, сенокошения к заявлению прилагаются:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя заявителя;

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

Администрация формирует и направляет межведомственный запрос с целью получения следующих документов, если они не были представлены заявителем самостоятельно:

- кадастровой выписки о земельном участке;

- выписки из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на приобретаемый земельный участок;

3) при предоставлении земельного участка для эксплуатации зданий, строений, сооружений, расположенных на земельных участках, к заявлению прилагаются:

а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

б) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

в) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если права не зарегистрированы в ЕГРП;

г) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если права не зарегистрированы в ЕГРП;

д) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при наличии их у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Администрация формирует и направляет межведомственный запрос с целью получения следующих документов, если они не были представлены заявителем самостоятельно:

- кадастровой выписки о земельном участке;

- выписки (расширенной) из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) или выписки (расширенной) из единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ);

- выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

- выписки из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке.

14. Прием заявления при личном обращении осуществляется сотрудником Администрации, ответственным за прием входящей корреспонденции, который ставит входящий номер и текущую дату на заявлении, заносит сведения о заявлении в журнал регистрации заявлений граждан и юридических лиц и возвращает второй экземпляр заявления при его наличии заявителю (представителю заявителя). Срок прохождения данной процедуры - 15 минут.

Прием заявления в виде почтового отправления, сообщения по электронной почте, через портал Томской области осуществляется сотрудником Администрации, ответственным за прием входящей корреспонденции, который в день поступления обращения ставит входящий номер и текущую дату на заявлении и заносит сведения о заявлении в журнал регистрации заявлений граждан и юридических лиц.

15. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

16. Должностные лица Администрации не вправе требовать от заявителя преставления иных документов, не предусмотренных перечнем, указанным в пункте 13 настоящего Административного регламента.

17. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

1) в заявлении отсутствует наименование юридического лица (для гражданина - фамилия, имя и отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес заявителя, подпись руководителя юридического лица либо лица, его замещающего (для гражданина - подпись);

2) в заявлении не указаны:

а) местоположение земельного участка;

б) площадь земельного участка;

в) испрашиваемое право на земельный участок.
18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

19. Время ожидания в очереди при подаче заявления или при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

20. Помещения, занимаемые Администрацией, должны отвечать санитарным и гигиеническим требованиям, быть оснащены мебелью, необходимой для оформления письменных документов, а также стульями, скамейками.

21. Для получения информации о процедурах предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в устной или письменной форме в Администрацию по адресам либо по телефонам, указанным в пункте 7 настоящего Административного регламента, а также на официальный сайт Администрации в сети Интернет (chagemtoadm.tom.ruhttp://
/).

22. Специалист Администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста Администрации, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалистом Администрации осуществляется 10 минут.

При поступлении обращения в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме ответ готовится в письменной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В ответе указываются фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя.

Ответ направляется в письменном виде простым письмом почтовой связью либо через официальный сайт в сети Интернет, в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заявителю в 30-дневный срок со дня регистрации обращения.

23. Для оценки доступности и качества муниципальной услуги применяются следующие показатели:

1) возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации;

2) возможность получения сведений о ходе выполнения муниципальной услуги по адресам, указанным в пункте 7 настоящего Административного регламента, либо обеспечение возможности направления запроса о ходе выполнения муниципальной услуги в форме электронного документа;

3) отсутствие обоснованных жалоб на действия и решения сотрудников Администрации.

III. Состав, последовательность 
и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения

24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрацию заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Административного регламента;

2) формирование и направление межведомственных запросов;

3) проведение экспертизы документов, представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

4) подготовку проекта Постановления Администрации об утверждении схемы расположения на кадастровом плане (карте) соответствующей территории или письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении испрашиваемого земельного участка;

5) подготовку проекта Постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность (аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) и проекта договора купли-продажи (аренды, безвозмездного срочного пользования) испрашиваемого земельного участка;

6) вручение (направление) Постановления Администрации о предоставлении земельного участка в собственность (аренду, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) и проекта договора купли-продажи (аренды, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

25. Заявление подается по адресу, указанному в 1 абзаце 7 пункта настоящего Административного регламента, либо направляется по почтовому адресу Администрации, указанному в 1 абзаце 7 пункта настоящего Административного регламента. В срок 3 рабочих дня зарегистрированное заявление с резолюцией  Главы Администрации передается специалисту Администрации, который является ответственным исполнителем по подготовке соответствующих документов.

26. Специалист Администрации в день поступления к нему заявления с пакетом документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия подготавливает запросы о недостающих сведениях для предоставления муниципальной услуги в исполнительные органы власти, федеральные учреждения, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, если такие сведения не были представлены заявителем самостоятельно.

Органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

-  Управление Федеральной Налоговой Службы России по Томской области (Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России       № 4 по Томской области), осуществляющее выдачу выписок из Единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и других документов:

Адрес: 636460, Томская область, г.Колпашево, ул.Победы, 9.
Телефон  для справок: 8 (38254) 79-102.
Телефакс: 8 (38254) 79-130.
Официальный сайт: http://www.r70.nalog.ru/. 

График работы: 

Понедельник – пятница: с 9 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.

Суббота            Выходной день.

Воскресенье     Выходной день.

Перерыв на обед с 13 часов до 14 часов.

-  Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Томской области (Колпашевский отдел), осуществляющее выдачу выписок из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и других документов:

Адрес: 636460, Томская область, г.Колпашево, ул.Советский Север, 19.
Телефон  для справок: 8 (38254) 5-29-78.
Официальный сайт: http://www.to70.rosreestr.ru/.

          Время приёма заявителей:
          Понедельник, пятница: 9.00-13.00
          Вторник, четверг: 9.00-19.00
          Среда: нет приёма 

          Суббота: 9.00-13.00

Воскресенье: выходной день.

Перерыв на обед с 13 часов до 14 часов.

27. При поступлении документов специалист Администрации проводит экспертизу представленных документов на их соответствие требованиям, предъявляемым нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области, муниципальными правовыми актами Чажемтовского сельского поселения, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах специалист связывается с заявителем по телефону, ясно излагает противоречия, неточности в представленных документах и указывает на необходимость устранения данных недостатков в срок 5 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в указанный срок замечания не были устранены, специалист готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в срок 15 рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний.

28. В случае если замечания не были устранены в указанный срок, специалист готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, который подписывается Главой Администрации. Если в процессе рассмотрения заявления и предоставленных документов выявлены основания, препятствующие предоставлению испрашиваемого земельного участка, специалист осуществляет подготовку ответа заявителю в форме письма с указанием оснований (причин) отказа в предоставлении земельного участка. Данный ответ подписывается Главой Администрации и направляется заявителю заказным письмом с уведомлением о его вручении. 

29. При отсутствии замечаний к заявлению и представленным документам Администрация в семидневный срок обеспечивает публикацию (обнародование) и размещает на официальном сайте Администрации в сети Интернет информацию о возможном предоставлении земельного участка с указанием его местоположения, предполагаемых размеров, целей предоставления и права на земельный участок, о чем информирует заявителя в письменной форме. Указанный пункт не применяется для правоотношений, связанных с предоставлением земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, а также при предоставлении земельных участков гражданам для садоводства, огородничества, дачного хозяйства в порядке, предусмотренном статьей 28 Федерального закона от 15.04.1998 N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан".

30. В случае если не осуществлен государственный кадастровый учет земельного участка или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастровой выписки о земельном участке, Администрация на основании заявления физического или юридического лица готовит проект Постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории (далее - схема), представленной заявителем, и в месячный срок с момента поступления обращения выдает заявителю копию Постановления Администрации с утвержденной схемой. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

31. Администрация в двухнедельный срок со дня представления кадастрового паспорта земельного участка готовит проект Постановления Администрации о предоставлении испрашиваемого земельного участка заявителю и после его подписания Главой Администрации и регистрации предоставляет 2 копии такого Постановления выбранным заявителем способом (лично, посредством почтовой связи по почтовому адресу, указанному заявителем).

Если результатом муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования, то в недельный срок с даты регистрации Постановления Администрации специалист Администрации  осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи, аренды земельного участка и безвозмездного срочного пользования земельным участком и выдает его заявителю для подписания. Проекты договоров готовятся в 3 экземплярах (если договор аренды, безвозмездного срочного пользования заключен на срок менее чем 1 год - в 2 экземплярах).

32. Специалист, являющийся ответственным исполнителем, выдает заявителю проект договора со всеми приложениями в срок 5 рабочих дней, для подписания и возвращения в Администрацию.

Подписанный и скрепленный печатью со стороны арендатора (ссудополучателя, покупателя) договор аренды земельного участка, либо безвозмездного срочного пользования земельным участком, либо договор купли-продажи земельного участка заявитель представляет в Администрацию в 3 экземплярах (если договор аренды, безвозмездного срочного пользования заключен на срок менее чем 1 год - в 2 экземплярах).

Одновременно с выдачей договора заявителю выдается Постановление Администрации о предоставлении земельного участка, при получении которого он расписывается на самом Постановлении, экземпляр которого остается в Администрации.

Договор, заключенный на срок менее чем один год, не подлежит государственной регистрации, за исключением случаев, установленных федеральными законами. В остальных случаях оформленный договор представляется арендатором (ссудополучателем, покупателем) в Управлении Росреестра по Томской области для осуществления государственной регистрации.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

33. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - должностное лицо).

Перечень должностных лиц, периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения порядка и сроков предоставления специалистами Администрации муниципальной услуги.

34. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой Администрации и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц Администрации.

35. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Трудовым кодексом Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц 
и муниципальных служащих

36. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

37. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на имя Главы Администрации. 

38. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (http://pgs.tomsk.gov.ru/portal/), а также может быть принята при личном приеме.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса)

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

39. Жалоба, поступившая в Администрацию  подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

40. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

41. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы или в отказе в удовлетворении жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Форма 1
В Администрацию Чажемтовского сельского поселения
от______________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Паспорт: серия _____________N___________________,

кем и когда выдан: _______________________________

Место регистрации:______________________________

Телефон: _______________________________________

Заявление 

Прошу предоставить ____________________________________________________, 

(указывается вид права (собственность, аренда, безвозмездное срочное пользование) сроком на ________________________________________________________
земельный участок с кадастровым номером ______________________________________, площадью кв. м, расположенный на землях_______________________________________ по адресу: Томская область, Колпашевский район, ________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​____________.

Разрешенное использование земельного участка: _____________________________.
"_____"_______________20___года

_________________/___________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Форма 2
В Администрацию Чажемтовского сельского поселения
от______________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

Паспорт: серия _____________N___________________,

кем и когда выдан: _______________________________

Место регистрации:______________________________

Телефон: _______________________________________

Заявление

Прошу предоставить ____________________________________________________, (указывается вид права (собственность, аренда, безвозмездное срочное пользование, постоянное (бессрочное) пользование) сроком на ___________________________________
земельный участок с кадастровым номером ______________________________________, площадью кв. м, расположенный на землях_______________________________________ по адресу: Томская область, Колпашевский район, _________________________________________.

Разрешенное использование земельного участка: _____________________________.
"_____"_______________20___года

_________________/_______________________

(подпись) (Ф.И.О.)

Перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке (с указанием (при наличии их у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров):

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Приложение
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Предоставление земельных участков для целей, 
не связанных со строительством» на территории 

Чажемтовского сельского поселения
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги


Земельный участок поставлен на кадастровый учет 





Земельный участок не поставлен на кадастровый учет  








Отказ в предоставлении муниципальной услуги





Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления





Подготовка межведомственных запросов





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов





Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов





Подготовка проекта Постановления о предоставлении земельного участка





Подготовка проекта договора купли-продажи, аренды, безвозмездного пользования и его подписание





Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю





Подготовка проекта Постановления об утверждении схемы  расположения земельного участка 





Кадастровые работы, постановка земельного участка на кадастровый учет  








