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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧАЖЕМТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
20.06.2022                                      
№ 49
О внесении изменений в распоряжение Администрации Чажемтовского сельского поселения от 24.08.2016 № 106 «Об утверждении нормативных затрат и порядка расчёта нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Чажемтовского сельского поселения»
В целях совершенствования муниципального правового акта
1. Внести в распоряжение Администрации Чажемтовского сельского поселения от 24.08.2016 № 106 «Об утверждении нормативных затрат и порядка расчёта нормативных затрат на обеспечение функций Администрации Чажемтовского сельского поселения» изменение, изложив приложение № 2 согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Настоящее распоряжение вступает в силу с даты его подписания. 

3. Опубликовать настоящее распоряжение в Ведомостях органов местного самоуправления Чажемтовского сельского поселения и разместить на официальном сайте органов местного самоуправления Чажемтовского сельского поселения.

Глава поселения

                                                                       А.А. Иванов

Гофман Л.В

8(38254) 21294

Приложение

к распоряжению Администрации 

Чажемтовского сельского поселения

от 20.06.2022 № 49
Приложение № 2
УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации Чажемтовского сельского поселения

от 24.08.2016 № 106 

Нормативные затраты на обеспечение функций Администрации 

Чажемтовского сельского поселения

Таблица 1

Нормативы, применяемые при расчете затрат на абонентскую плату

	№ п/п
	Количество абонентских номеров пользовательского (оконечного) оборудования, подключенного к сети местной телефонной связи, используемых для передачи голосовой информации
	Ежемесячная абонентская плата в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации, руб.

	1
	10
	В соответствии с тарифом ПАО «Ростелеком» за 1 абонентский номер без ограничения местной, междугородней и международной телефонной связи


Таблица 2

Нормативы, применяемые при расчете затрат на повременную оплату местных, междугородних и международных телефонных соединений

	Количество абонентских  номеров для передачи  голосовой информации для местных телефонных соединений
	Продолжительность местных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации
	Цена минуты разговора при местных телефонных соединениях внутризоновой телефонии 1 минуты, руб.
	Количество абонентских номеров для передачи  голосовой информации, используемых для междугородних телефонных соединений
	Продолжительность междугородних телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский телефонный номер для передачи голосовой информации
	Цена минуты разговора при междугородних телефонных соединениях, руб.
	Количество абонентских номеров для передачи  голосовой информации, используемых для международных телефонных соединений
	Продолжительность международных телефонных соединений в месяц в расчете на 1 абонентский номер для передачи голосовой информации
	Цена минуты разговора при  международных  телефонных соединениях, руб.

	10
	не более 500
	В соответствии с тарифом ПАО “Ростелеком” за 1 абонентский номер без ограничения местной, междугородней и международной телефонной связи
	10
	не более 300
	В соответствии с тарифом ПАО “Ростелеком” за 1 абонентский номер без ограничения местной, междугородней и международной телефонной связи
	10
	не более 100
	не более 30


Таблица 3

Нормативы, применяемые при расчете затрат на сеть Интернет и услуги интернет-провайдеров

	№ п/п
	Наименование и пропускная способность
	Количество каналов передачи данных сети Интернет, ед.
	Цена аренды канала передачи данных сети Интернет за 1 месяц, руб.

	1
	Интернет не менее 10мБт/сек
	4
	В соответствии с тарифом ПАО «Ростелеком» или иной государственной телекоммуникационной компании в регионе


Таблица 4

Нормативы, применяемые при расчете затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт вычислительной техники 

(максимальный срок полезного использования – 5 лет)

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Предельная цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год, 1 единица/руб.

	1
	Рабочая станция
	не более 1 единицы на работника (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, «мышь»)
	не более 29 900

	2
	Ноутбук
	не более 2 единиц на администрацию


	не более 30 600,00


Таблица 5

Нормативы, применяемые при расчете затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов

	№ п/п
	 Наименование
	Количество
	Предельная цена технического обслуживания и регламентно-профилактического ремонта в год, руб.

	1
	Принтер монохромной печати формата А4
	не более 3 единиц на администрацию
	не более 60 000

	2
	Копировальный аппарат
	не более 2 единиц на Администрацию
	 не более 62 0000

	3
	Многофункциональное устройство лазерной монохромной печати формата А4
	не более 3 единиц на Администрацию
	не более 67 000


Таблица 6

Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг по сопровождению справочно-правовых систем, программного обеспечения и приобретению простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения

	№ п/п
	Наименование
	Цена сопровождения в год, руб.
	Цена простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения в год, руб.

	1
	Услуги по сопровождению справочно-правовой системы
	не более 100 000,00
	-

	2
	Сопровождение программного обеспечения 
	не более 100 000,00
	-

	3
	Приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения (за исключением справочно-правовых систем)
	-
	не более 100 000,00

	4
	Предоставление права на использование программы «1С: КП ГУ Базовый»
	
	не более 37 000

	5
	Сопровождение программных продуктов «1С: Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры государственного учреждения»
	не более 50 000,00
	


Таблица 7

Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение простых (неисключительных) лицензий на использование программного обеспечения по защите информации

	№ п/п
	Наименование средства защиты информации
	Количество средств защиты информации/объект защиты информации
	Стоимость приобретения 1 средства защиты в год/ объект защиты информации, руб.
	Стоимость продления 1 средства защиты в год/ объект защиты информации, руб.

	1
	Средство антивирусной защиты для персонального компьютера (ноутбука)
	1 лицензия/ПК (ноутбук)
	не более 3 000,00 /ПК
	не более 1 500,00/ПК


Таблица 8

Нормативы, применяемые при расчёте затрат на проведение аттестационных, контрольных и проверочных испытаний

	№

 п/п
	Количество аттестуемых помещений
	Количество средств защиты информации
	Стоимость проведения проверки, руб./ед.

	1
	не менее 1
	не менее 1
	не более 90000


Таблица 9

Затраты на утилизацию рабочих станций, принтеров, многофункциональных

устройств и копировальных аппаратов

	№ 

п/п
	Наименование
	Планируемое количество на утилизацию, ед./ в год
	Цена за единицу утилизации, 

руб.

	1
	Принтер 
	не более 2
	не более 2500

	2
	Копировальный аппарат
	не более 1
	не более 2500

	3
	Многофункциональное устройство
	не более 1
	не более 2500


Таблица 10

Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение рабочих станций

(максимальный срок полезного использования – 5 лет)

	№ п/п
	Наименование
	Предельное количество, ед.
	Цена приобретения одной рабочей станции, руб.
	Наименование должностей

	1
	Рабочая станция
	не более 1 единицы на работника расчетной численности администрации (комплект: системный блок, монитор, клавиатура, «мышь»)
	Не более 80 000,00
	Все категории и группы должностей


Таблица 11

Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

(максимальный срок полезного использования – 3 года)
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения, руб./ед.
	Наименование должностей

	1
	Принтер монохромной печати формата А4
	не более 2 единиц на кабинет
	не более 57 800,00 
	Все категории и группы должностей

	2
	Копировальный аппарат
	не более 1 единицы на администрацию
	не более 122 000,00
	Все категории и группы должностей

	3
	Многофункциональное устройство лазерной монохромной печати формата А4
	не более 1 единиц на администрацию
	не более 89 000,00 
	Все категории и группы должностей


Таблица 12
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение планшетных компьютеров и ноутбуков

(максимальный срок полезного использования- 3 года)

	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения, руб./ед.

	1
	Ноутбук
	не более 1 единицы на администрацию
	не более 100 000 ,00

	2
	Планшетный компьютер
	не более 1 единицы на администрацию
	не более 80 000,00


Таблица 13
Нормативы, применяемы при расчете затрат на приобретение мониторов, системных блоков, на приобретение других запасных частей для вычислительной техники

	№ п/п
	Наименование оборудования
	Количество 
	Предельная цена, руб.

	1
	Монитор
	не более 1 шт. на одного работника расчетной численности администрации
	не более 20 500,00

	2
	Системный блок
	не более 1 шт. на одного работника расчетной численности администрации
	не более 55 000,00

	3
	Клавиатура
	1 шт. на одного работника расчетной численности администрации 
	не более 2 000,00

	4
	Манипулятор типа «мышь»
	1 шт. на одного работника расчетной численности администрации
	не более 1 000,00

	5
	Жесткий диск
	не более 1 единицы на ПК
	не более 25 300,00

	6
	Материнская плата
	не более 1 единицы на ПК

	не более 9 000,00

	7
	Процессор
	не более 1 единицы на ПК

	не более 13 000,00

	8
	Модуль памяти
	не более 1 единицы на ПК

	не более 6 500,00

	9
	Кулер для процессора
	не более 1 единицы на ПК

	не более 1 500,00

	10
	Блок питания
	не более 1 единицы на ПК

	не более 4 000,00


Таблица 14
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение магнитных и оптических носителей информации
	№ п/п
	Наименование
	Количество
	Цена приобретения за 1 единицу, руб.

	1
	Оптический носитель
	не более 2 единиц на работника расчетной численности администрации
	не более 55,00

	2
	Мобильный носитель информации (флеш-драйф)
	не более 1 единицы на работника расчетной численности администрации
	не более 

2 900,00

	3
	Внешний жёсткий диск
	не более 3 единиц на администрацию 
	не более 11 000,00


    Таблица 15
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение расходных материалов для принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование расходного материала
	Тип устройства
	Расчетная потребность расходных материалов в год, ед.
	Цена приобретения, руб.

	1
	Тонер-картридж
	принтер монохромной печати формата А4
	Определяется в зависимости от необходимой потребности
	не более 10 300,00

	2
	Тонер-картридж
	многофункциональное устройство лазерной монохромной печати формата А4
	Определяется в зависимости от необходимой потребности
	не более 15 200,00 


Таблица 16
Нормативы, применяемые при расчете затрат на оплату услуг почтовой связи

	№ п/п
	Наименование
	Планируемое количество почтовых отправлений в год, шт.
	Цена одного почтового отправления, руб.

	1
	Услуги почтовой связи
	не более 10 000
	Цена определяется тарифами оператора почтовой связи, установленными в соответствии с Приказом ФСТ РФ от 15.06.2011 № 280-с «Об утверждении Порядка расчета тарифов на услугу по пересылке внутренней письменной корреспонденции (почтовых карточек, писем, бандеролей)» с учетом стоимости конвертов и марок


Таблица 17
Нормативы, применяемые при расчете затрат на коммунальные услуги

	№ п/п
	Наименование 
	Единица измерения
	Расчетная потребность соответствующего вида энергетических, водных ресурсов в год, ед.
	Цена приобретения, руб.

	1
	Газ


	Тыс.м3
	Расчетная потребность определяется муниципальными правовыми актами органов, утверждающими лимиты потребления тепловой и электрической энергии, холодной воды, водоотведения и откачки стоков организациями на соответствующий финансовый
 год
	Цена определяется тарифами в соответствии с приказом Департамента тарифного регулирования Томской области

	2
	Тепловая энергия


	Гкал 
	
	

	3
	Электроэнергия


	тыс.кВт.ч
	
	

	4
	Холодная вода


	м3
	
	

	5
	Твердые коммунальные отходы
	м3
	
	


Таблица 18
Нормативы, применяемые при расчете затрат на проведение текущего ремонта помещения 
	№ п/п
	Наименование услуги
	Цена ремонта 1 кв.м. площади здания, руб./кв.м.

	1
	Текущий ремонт помещения
	Не более 2 300,00


Таблица 19
Нормативы, применяемы при расчете затрат на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт систем пожарной сигнализации

	№ п/п
	Наименование
	Количество средств пожарной сигнализации
	Цена на техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт, в год, руб./ед,

	1
	Техническое обслуживание и регламентно-профилактический ремонт
	1
	не более 30 000,00


Таблица 20
Нормативы, применяемые при расчете затрат на проведение диспансеризации работников
	№п/п
	Численность работников, подлежащих диспансеризации
	Цена проведения диспансеризации в расчете на одного работника, руб.
	Наименование должностей

	1
	не более 6
	не более 8 000,00
	Должности муниципальной службы 

	2
	не более 19
	не более 6 000,00
	Должности, не относящиеся к должностям муниципальной службы


Таблица 21
Нормативы, применяемы при расчете затрат на приобретение полисов обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

	№ п/п
	Количество автомобилей, ед.
	Цена приобретения одного полиса ОСАГО, руб.

	1
	4
	не более 4 500,00


Таблица 22
Нормативы, применяемые при расчете затрат на приобретение мебели и отдельных материально-технических средств

	№ п/п
	Наименование 
	Ед.измер.
	Норматив (количество)
	Срок эксплуатации в годах
	Планируемое к приобретению, штук
	Цена приобретения, не более, руб.

	Рабочее место Главы Администрации

	1
	Кресло руководителя
	шт.
	не более 1 единицы
	7
	-
	не более 55 000,00

	2
	Стулья 
	шт.
	не более 10
	7
	-
	не более 12 000,00

	3
	Шторы (жалюзи)
	шт.
	не более 1 комплекта на окно
	7
	-
	не более 32 200,00

	4
	Шкаф для одежды
	шт.
	не более 1единицы на кабинет
	7
	-
	не более 30 000,00 

	5
	Стол 
	шт.
	не более 5 единиц на кабинет
	7
	-
	не более 35 000,00

	Рабочее место групп должностей, за исключением Главы Администрации

	1
	Кресло
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	7
	-
	не более 25 000,00

	2
	Стул для посетителей
	
	не более 4 единиц на кабинет
	7
	-
	не более 12 000,00

	3
	Стол
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	7
	-
	не более 30 000,00

	4
	Шкаф для одежды
	
	не более 1 единицы на кабинет
	7
	-
	не более 25 000,00

	5
	Шкаф для документов
	
	не более 2 единиц на кабинет
	7
	-
	не более 37 000,00

	6
	Шторы/жалюзи
	
	не более 1 комплекта на окно
	7
	-
	не более 15 000,00

	7
	Тумба приставная
	
	не более 1 единицы на сотрудника
	7
	-
	не более 
11 800,00


Таблица 23
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение канцелярских принадлежностей

	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Количество на 1 работника в год
	Количество на организацию, отдел в год
	Цена приобретения за ед., не более, руб.

	1
	Антистеплер для скоб 
	шт.
	1
	-
	85,00

	2
	Блокнот для записи
	шт.
	2
	-
	100,00

	3
	Бумага А4, пачка 500 листов
	шт.
	20
	-
	700,00

	4
	Бумага для записи
	шт.
	8
	-
	120,00

	5
	Бумага с клеевым краем
	шт.
	8
	-
	90,00

	6
	Дырокол
	шт.
	1
	-
	550,00

	7
	Ежедневник 
	шт.
	1
	-
	970,00

	8
	Зажим для бумаг
	упак.
	8
	-
	190,00

	9
	Календарь перекидной настольный 
	шт.
	1
	-
	150,00

	10
	Календарь настенный
	шт.
	1
	-
	200,00

	11
	Карандаш механический 
	шт.
	1
	-
	95,00

	12
	Карандаш чернографитный с ластиком
	шт.
	4
	-
	35,00

	13
	Клейкая бумага
	шт.
	8
	-
	45,00

	14
	Клейкие закладки
	шт.
	8
	-
	100,00

	15
	Клей карандаш 
	шт.
	2
	-
	85,00

	16
	Конверт
	шт.
	4
	-
	30,00

	17
	Корректирующая жидкость
	шт.
	2
	-
	100,00

	18
	Ластик 
	шт.
	1
	-
	20,00

	19
	Линейка 30 см
	шт.
	1
	-
	70,00

	20
	Линейка 20 см
	шт.
	1
	-
	65,00

	21
	Кнопки-гвоздики 
	уп.
	1
	-
	73,60

	22
	Лоток для бумаг
	шт.
	2
	-
	400,00

	23
	Маркер
	шт.
	3
	-
	80,00

	24
	Набор игл для переплетных работ
	шт.
	-
	-
	300,00

	25
	Нож канцелярский
	шт.
	1
	-
	170,00

	26
	Ножницы канцелярские
	шт.
	1
	-
	350,00

	27
	Мультифора А4, 60 мкм 
	шт.
	50
	-
	6,00

	28
	Мультифора А4, 40 мкм 
	шт.
	20
	-
	5,00

	29
	Папка-уголок A4 
	шт.
	40
	-
	20,00

	30
	Папка на кольцах А4, ширина корешка 24мм 
	шт.
	2
	-
	150

	31
	Короб архивный А4, 325х250х70мм, с завязками  
	шт.
	4
	-
	400

	32
	Короб архивный А4, 325х250х70мм, на резинке 
	шт.
	5
	-
	400

	33
	Папка-регистратор А4, ширина корешка 50мм 
	шт.
	1
	-
	250

	34
	Папка-регистратор А4, ширина корешка 75мм
	шт.
	2
	-
	300

	35
	Папка с завязками, картон, 440 г/м2
	шт.
	1
	-
	46

	36
	Папка А4, 40 прозрачных вкладышей, пластик, 0,65 мм 
	шт.
	1
	-
	100

	37
	Папка А4, 60 прозрачных вкладышей, пластик, 0,70 мм 
	шт.
	1
	-
	120

	38
	Папка А4, 80 прозрачных вкладышей, пластик, 0,80 мм 
	шт.
	1
	-
	140

	39
	Папка-скоросшиватель Дело, картон, 360 г/м2
	шт.
	63
	-
	28

	40
	Папка с пружинным скоросшивателем, А4, пластик, 0,50 мм 
	шт.
	1
	-
	85

	41
	Папка-скоросшиватель А4 пластик, с отверстиями 
	шт.
	3
	-
	23

	42
	Папка с боковым зажимом А4, пластик, 0,50 мм 
	шт.
	1
	-
	200

	43
	Ручка гелевая 
	шт.
	8
	-
	70,00

	44
	Ручка шариковая 
	шт.
	8
	-
	80,00

	45
	Скобы для степлера
	уп.
	3
	-
	40,00

	46
	Скотч
	шт.
	1
	-
	105,00

	47
	Скрепки 
	уп.
	1
	-
	40,00

	48
	Степлер
	шт.
	1
	-
	250,00

	49
	Стержень шариковый 
	шт.
	2
	-
	50,00

	50
	Стержни для механического карандаша
	уп.
	2
	-
	60,00

	51
	Точилка
	шт.
	1
	-
	60,00

	52
	Тетрадь
	шт.
	3
	-
	100,00

	53
	Калькулятор
	шт.
	1
	-
	800,00

	54
	Штемпельная подушка
	шт.
	1
	-
	600,00


Таблица 24
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение хозяйственных товаров и принадлежностей на организацию

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Предельное количество в год
	Предельная цена за единицу, руб.

	1
	Ведро
	шт.
	4
	250,00

	2
	Набор из щетки и совка
	шт.
	2
	650,00

	3
	Туалетная бумага
	шт.
	150
	30,00

	4
	Перчатки резиновые универсальные
	пар
	30
	120,00

	5
	Перчатки х/б
	пар
	10
	70,00

	6
	Губка для мытья посуды
	шт.
	20
	60,00

	7
	Мешки для мусора, 120 литров, 10 шт. в упаковке
	уп.
	10
	150,00

	8
	Мыло жидкое 
	л.
	30
	400,00

	9
	Средство для мытья унитазов
	л.
	30
	200,00

	10
	Средство для мытья полов
	л.
	100
	300,00

	11
	Средство для мытья стекол
	л.
	30
	250,00

	12
	Швабра деревянная
	шт.
	10
	190,00

	13
	Салфетки из микрофибры
	шт.
	40
	90,00

	14
	Тряпка для мытья полов
	м.
	120
	75,00

	15
	Полотенце бумажное, 2 рулона
	уп.
	500
	85,00

	16
	Освежитель воздуха
	шт.
	20
	100,00

	17
	Метла синтетическая круглая
	шт.
	2
	250,00

	18
	Порошок стиральный
	шт.
	10
	80,00

	19
	Лампа энергосберегающая 11Вт
	шт.
	10
	270,00

	20
	Лампа энергосберегающая 20Вт
	шт.
	30
	400,00

	21
	Мешки для мусора, 60 литров, 30 шт. в упаковке
	уп.
	30
	90,00


Таблица 25
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение горюче-смазочных материалов
	№ п/п
	Наименование
	Цена одного литра горюче-смазочного материала, руб.

	1
	Бензин автомобильный АИ -92
	не более 49,00

	2
	Бензин автомобильный АИ -95
	не более 50,00


Таблица 26
Нормативы, применяемые при расчете нормативных затрат на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации

	№ п/п
	Вид дополнительного профессионального образования
	Цена обучения 1 работника, руб.
	Количество работников, направляемых на дополнительное образование

	1
	Повышение квалификации
	не более 33 600,00
	не более расчетной численности администрации

	2
	Профессиональная переподготовка
	не более 45 600,00
	не более расчетной численности администрации


Примечание: При необходимости Администрация Чажемтовского сельского поселения, и её сотрудники обеспечиваются товарами, работами, услугами, не указанными в настоящем приложении, в пределах средств, выделенных на эти цели.
